Министерство образования Тульской области
Государственное образовательное учреждение среднего профессионального образования
«Тульский промышленный техникум»                                                                                                

Закончили курсы повышения квалификации при ГОУ ДПО ТО «ИПК и ППРО ТО по ДПП «Актуальные проблемы и современные технологии в системе профессионального образования» в объеме в 2013-2014 учебном году


1. Аккуратов Юрий Валентинович
2. Акимушкин Александр Николаевич
3. Егорова Татьяна Александровна 
4. Заикина Клара Карловна
5. Зотова Елена Александровна
6. Зяблов Виктор Васильевич
7. Кривоножкин Александр Викторович
8. Крылова Ирина Анатольевна
9. Касьянова Наталья Вячеславовна
10. Логинова Валентина Николаевна
11.   Нефедова Татьяна Владимировна
12. Некрасова Лилия Яковлевна
13. Романова Тамара Александровна
14. Серикова Нурия Хакимьяновна
15. Титова Надежда Павловна 















Министерство образования Тульской области
Государственное образовательное учреждение
среднего профессионального образования Тульской области
«Тульский промышленный техникум»

ПРИКАЗ
30 декабря 2013 г.                                                                                                   № 01-11/391-01


 О проведении курсов повышения квалификации
 качества образования пользованием ЭОР
 педагогических работников ГОУ СПО ТО «ТПТ»
 в январе 2014 года

     На основании    решений   Педагогического   совета   от   18.12.2013 г  «Разработка модели  управления качеством образования на основе внедрения информационных технологий  и  образовательного  мониторинга  в УВП»  и  Методического совета  от 26.12. 2013 г. о проведении курсов повышения  квалификации  качества образования пользованием ЭОР  педагогических работников ГОУ СПО ТО «ТПТ» в январе 2014 учебном году

ПРИКАЗЫВАЮ:
 1. Климову В.Н., зам. директора по УПР; Касьяновой Н.В., зам. директора по УМ и ИР организовать курсы повышения квалификации  качества образования пользованием ЭОР педагогических работников ГОУ СПО ТО «ТПТ» на зимних каникулах в январе 2014 года, с выдачей документа  (сертификата).
2. Прохоровой  Татьяне Николаевне, преподавателю информатики техникума,  организовать проведение занятий с педагогическими работниками по программе в количестве 36 аудиторных часов. 
3.  Утвердить план проведения курсов: «Современные информационные технологии в офисной деятельности и делопроизводстве» (Приложение 1).
4. Направить на курсы повышения квалификации качества образования пользованием ЭОР педагогических работников техникума (Приложение 2).
5. Утвердить образец выдачи документа (сертификат) (Приложение 3). 

    



 Приложение 1


                                                                                УТВЕРЖДАЮ
Директор ГОУ СПО ТО «ТПТ»
_____________ И.А.Паршикова 


План проведения курсов повышения квалификации  
качества образования пользованием ЭОР педагогических работников 
ГОУ СПО ТО «ТПТ» 
«Современные информационные технологии в офисной деятельности 
и делопроизводстве»

· Основы работы в операционной системе Windows.  Работа с папками, файлами и ярлыками в операционной системе Windows.  Windows.  Поиск файлов. Работа в локальной сети.
· Основные навыки работы с документами в текстовом редакторе MS Word. Настройка параметров страницы. Операции с текстом. Применение стандартных средств форматирования. Профессиональное оформление документа.
· Основные навыки работы с книгами в табельном редакторе MS Excel. Операции с  текстом. Применение стандартных средств форматирования. Профессиональное оформление документа.
· Основные навыки работы с книгами в табличном редакторе MS Excel. Операции с ячейками. Работа с формулами. Вставка функций. Оформление электронных таблиц. Построение и печать таблиц и диаграмм.
· Основные навыки работы с презентациями в редакторе  MS PowerPoint.  Создание настройки презентации, эффекты анимации, стили.
· Электронная почта.
· Этика и психология делового общения. Деловые переговоры.

1.Акимушкин Александр Николаевич
2.Алякина Валентина Николаевна
3.Егорова Татьяна Александровна 
4.Заикина Клара Карловна
5.Зотова Елена Александровна
6.Зяблов Виктор Васильевич
7.Кривоножкин Александр Викторович
8.Крылова Ирина Анатольевна
9.Касьянова Наталья Вячеславовна
10.Матвеев Юрий Алексеевия
11.Логинова Валентина Николаевна
12. Нефедова Татьяна Владимировна
13.Некрасова Лилия Яковлевна
14.Романова Тамара Александровна
15.Серикова Нурия Хакимьяновна
16.Сеннова Лариса Владимировна
17.Серегина Зоя Дмитриевна
18.Титова Надежда Павловна 
19.Фомина Люсьена Анатольевна
20 Аккуратов Юрий Валентинович
23.Вологина Жанна Юрьевна
24.Кадухин Вадим Александрович
25.Липецких Надежда Васильевна
26.Володина Наталья Александровна
27. Федотов Андрей Андреевич




